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CURSOS

TECNICO EM SECRETARIADO - EAD

CURSO: Técnico em Secretariado EIXO TECNOLOGICO: Gestao e Negdcios

CARGA HORARIA TOTAL: 800 horas

MODALIDADE: EaD (Educagéo a Distancia) CARGA HORARIA EAD: 640h CARGA HORARIA PRESENCIAL: 160h
QUANT. DE MODULOS: 3 (trés) médulos DUR. DE CADA MODULO: 4 (quatro) meses DUR. TOTAL DO CURSO: 12 (doze) meses
ESTAGIO: Nao obrigatério SAIDAS INTERMEDIARIAS: Sim, descritas ha Matriz Curricular

MATRIZ CURRICULAR - CURSO TECNICO EM SECRETARIADO NA MODALIDADE EDUCAGAO A DISTANCIA (EaD)

MODULO COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORARIA' semanais  SEMANAS ﬂeﬂfcﬁgfs
EAD PRES. TOTAL  EAD' LETIVAS  oTDE.  cH?

ADMINISTRAGAO E GESTAO EMPRESARIAL 48h 12h 60h 3 16 3 12h

TECNICAS SECRETARIAIS E RECURSOS TECNOLOGICOS 48h 12h 60h 3 16 3 12h

MATEMATICA FINANCEIRA 64h 16h 80h 4 16 4 16h

AMARELO | REDACAO TECNICA 48h 12h 60h 3 16 3 12h

SAIDA(S) INTERMEDIARIA(S) A NIVEL DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL: RECEPCIONISTA (260h) na conclusdo do médulo AMARELO

"Duragédo de cada aula: 60 (sessenta) minutos /?Os encontros presenciais tém a duragéo de 4 (quatro) horas cada e sdo utilizados para a realizagdo atividades
avaliativas presenciais, projetos individuais ou em grupo, praticas assistidas, em laboratério ou em campo, e, ainda, exposicées orais e apresentagoes.

PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO DE EVENTOS 48h 12h 60h 3 16 3 12h
CONTABILIDADE GERAL 64h 16h 80h 4 16 4 16h
GESTAO DE MARKETING 48h 12h 60h 3 16 3 12h
LARANJA | ROTINAS ADMINISTRATIVAS 48h 12h 60h 3 16 3 12h

SAIDA(S) INTERMEDIARIA(S) A NIVEL DE QUALIFICAGAO PROFISSIONAL: ASSISTENTE EM EVENTOS (260h) na conclusdo do médulo LARANJA

"Duracéo de cada aula: 60 (sessenta) minutos /?Os encontros presenciais tém a duragéo de 4 (quatro) horas cada e séo utilizados para a realizagéo atividades
avaliativas presenciais, projetos individuais ou em grupo, préaticas assistidas, em laboratério ou em campo, e, ainda, exposi¢bes orais e apresentagoes.

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS 32h 8h 40h 2 16 2 8h
PLANEJAMENTO E GESTAO ESTRATEGICA 64h 16h 80h 4 16 4 16h
INGLES INSTRUMENTAL 64h 16h 80h 4 16 4 16h
VERMELHO | ESTATISTICA 64h 16h 80h 4 16 4 16h

CERTIFICAGAO NA MODALIDADE EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA: TECNICO EM SECRETARIADO (800h) na conclusdo dos mdédulos
AMARELO + LARANJA + VERMELHO

"Duracéo de cada aula: 60 (sessenta) minutos /?Os encontros presenciais tém a duragéo de 4 (quatro) horas cada e séo utilizados para a realizagéo atividades
avaliativas presenciais, projetos individuais ou em grupo, préaticas assistidas, em laboratério ou em campo, e, ainda, exposicées orais e apresentagoes.

LEGENDA:
PRES.: Presencial; QTDE.: Quantidade; C.H.: Carga Horéaria

SOBRE A CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO TECNICO EM SECRETARIADO:
1. As AULAS SEMANAIS EAD séao ministradas de acordo com a hora-relégio (60 minutos), ou seja, cada aula tem a duragdo de 1 (uma) hora;
2.  0Os ENCONTROS PRESENCIAIS séo realizados ao longo de cada médulo, de acordo com previsao no Calendario Escolar, sendo, o nimero de
encontros, calculado de acordo com a carga horaria do componente curricular, conforme abaixo:
a. Componentes Curriculares de 60h = 3 encontros presenciais, totalizando 12 (doze) horas de encontros presenciais;
b.  Componentes Curriculares de 80h = 4 encontros presenciais, totalizando 16 (dezesseis) horas de encontros presenciais.
3. Cada ENCONTRO PRESENCIAL tem a duragao de 4 (quatro) horas;
A CARGA HORARIA TOTAL é o resultado da soma das cargas horéarias EAD + PRESENCIAL;
5. A CARGA HORARIA TOTAL pode ser obtida multiplicando-se o nimero de AULAS SEMANAIS EAD pelo nimero de SEMANAS LETIVAS. Ao
resultado, soma-se o total da CARGA HORARIA DOS ENCONTROS PRESENCIAIS, como descrito na formula abaixo:
CARGA HORARIA TOTAL (C.H. EAD + C.H. PRESENCIAL)= (AULAS SEMANAIS EAD x SEMANAS LETIVAS) + TOTAL DA C. H. DOS
ENCONTROS PRESENCIAIS
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